
কােলর	িদগ

মাঠপয�ােয়র	ব�বহািরক	সাংবািদকতা	হ�া�বকু

নবাগত	সাংবািদকেদর	�ত	মােঠ	�নেম	�পশাদার,	ব�িন�	ও	িনভ�� ল	িরেপা��ং	িন��ত	করার	�ািত�ািনক	�িশ ণ	ম"ানয়ুাল

জ�ির	মাঠ	িনেদ� িশকা:
এই	ম"ানয়ুাল�	'কােলর	িদগ('	পি)কার	নবাগত	সাংবািদকেদর	মাঠপয�ােয়	কােজর	জন"	,তির	করা	হেয়েছ।	এখােন	�কােনা	ইিতহাস	বা	তা12ক	আেলাচনা	রাখা	হয়িন।	একজন
িরেপাট�ার	িহেসেব	এই	ম"ানয়ুাল�র	িনয়ম	�মেন	পরিদনই	সরাসির	ব�িন�	সাংবািদকতা	67	করা	স8ব।

মিডউল	১:	!পশাদার	সাংবািদকতার	চার	মূল	$%	ও	দািয়'

সাংবািদকতার	মলূ	িভ1:	হেলা	সত"তা	ও	ব�িন�তা।	'কােলর	িদগ('	পি)কার	�িত�	সাংবািদকেক	মাঠপয�ােয়	চার	নীিত	কেঠারভােব	�মেন	চলেত	হেব:

১.	জনেসবা	(Public	Service):	খবেরর	মলূ	ল "	হেব	জন=াথ�	র া,	দনু?িত	উেAাচন	ও	সাধারণ	মানেুষর	অিধকার	ত� েল	ধরা।
২.	সত�তা	ও	ব,িন-তা	(Truthfulness	&	Objectivity):	ব"1Eগত	মতামত	বা	প পাত	এিড়েয়	�কবল	িনরেপ 	ও	�মািণত	তেথ"র	িভ1:েত	সংবাদ	1লখেত	হেব।
৩.	তাৎ0িণকতা	ও	2ততা	(Immediacy):	ঘটনা	ঘটার	পর	�ততম	সমেয়	পাঠকেক	সHক	তথ"	অবিহত	করেত	হেব।
৪.	িনখঁুত	িনভ7� লতা	ও	স8ক	!90াপট	(Accuracy	&	Context):	আংিশক	সত"	ভ�ল	বাত� া	�দয়;	তাই	পেুরা	তথ"	এবং	�পছেনর	�� াপট	JK	করা	আবশ"ক।

িনউজ;েম	কােজর	িবভাজন:

ভ<িমকা মূল	দািয়' মাঠপয�ােয়র	িনয়ম

=াফ	িরেপাট�ার ,দন�Lন	M7Nপূণ�	সংবাদ,	ইেভO	ও	সা াৎকার	কাভার	করা। ঘটনাQেল	=শরীের	উপ1Qত	হেয়	তথ"	সংRহ	করা।

িবট	িরেপাট�ার সুিনিদ� K	খাত	(�যমন:	আইন-শVৃলা,	িশ া,	অথ�নীিত)	কাভার	করা। খােতর	গভীর	Xান	রাখা	ও	িনয়িমত	উৎস	বজায়	রাখা।

!জলা/উপেজলা	9িতিনিধ Qায়ী	এলাকার	Qানীয়	খবর,	সংকট	ও	স8াবনা	িরেপাট�	করা। Qানীয়	�শাসেনর	তথ"	=াধীনভােব	Yস-�চক	করা।

মিডউল	২:	সংবাদ	উৎস	ও	তথ�	সংBহ	পCিত

িবZ[	উৎস	ছাড়া	ব�িন�	সংবাদ	,তির	অস8ব।	তেথ"র	�ধান	চার	ধরেনর	উৎস	এবং	তােদর	ব"বহােরর	িনয়ম	িনেচ	উে\খ	করা	হেলা:

উৎেসর	ধরন 9ধান	মাধ�ম	ও	উদাহরণ মাঠপয�ােয়র	যাচাই	িনয়ম

ব�EFগত	উৎস �ত" দশ?,	ভ�Eেভাগী,	পু1লশ	কম�কত� া,	সরকাির	মখুপা),	িবট	পিরিচিত। কমপে 	দ�ু	=াধীন	উৎস	�থেক	তথ"	িম1লেয়	িনেত	হেব।

নিথগত	উৎস ��স	ির1লজ,	সরকাির	গ"ােজট,	আদালেতর	রায়,	বািষ�ক	�িতেবদন,	চ� 1Eপ)। নিথর	সত"তা	ও	তািরখ	িনখুঁতভােব	পরী া	করেত	হেব।

9ািত-ািনক	উৎস থানা,	হাসপাতাল,	ফায়ার	সািভ� স,	আদালত,	িনয়_ণকারী	সংQা,	এন1জও। দািয়N�া`	কম�কত� া	বা	মখুপাে)র	অ1ফিশয়াল	বEব"	িনেত	হেব।

িডEজটাল	উৎস অ1ফিশয়াল	ওেয়বসাইট,	�ভিরফাইড	�সাশ"াল	িমিডয়া,	ইেমইল	বাত� া। িড1জটাল	ছিব	বা	তথ"	এিডট	করা	িক	না	তা	িন��ত	হেত	হেব।

তথ�	সংBেহর	৩;	সুবণ�	িনয়ম:
1.	 স8ক	!নাট	Bহণ:	সা াৎকােরর	সময়	তািরখ,	নাম,	পদিব	এবং	সুিনিদ� K	সংখ"া	িনখঁুতভােব	�নাটবকু	বা	�রকড� াের	সংর ণ	ক7ন।
2.	 সEGয়	মেনােযাগ:	বEার	কথা	না	�কেট	মেনােযাগ	িদেয়	6ননু	এবং	পিরপরূক	�e	কের	সত"	�বর	ক7ন।
3.	 উৎেসর	!গাপনীয়তা	র0া:	যিদ	�কােনা	উৎস	নাম	�কােশ	অিনghক	থােকন	এবং	তা	জন=ােথ�র	িবষয়	হয়,	তেব	তার	পিরচয়	�গাপন	রাখার	�িতiিত	র া	ক7ন।

মিডউল	৩:	সংবাদ	সচূনা	(Eলড/ইেIা)	Eলখন	কলা

সংবাদ	সূচনা	(Lead/Intro)	হেলা	খবেরর	�থম	এবং	সবেচেয়	M7Nপণূ�	বাক"।	সংবােদর	�থম	১৯	�থেক	২৫	শেoর	মেধ"	পাঠেকর	মেনােযাগ	আকষ�ণ	করাই	এর	মলূ	কাজ।

পঁাচ;	'ডিKউ'	এবং	এক;	'এইচ'	নীিত	(5	Ws	&	1	H):
�িত�	সংবাদ	সূচনায়	িনেচর	�eMেলার	উ:র	ধারাবািহকভােব	থাকেত	হেব:

!ক	(Who):	ঘটনার	সােথ	কারা	জিড়ত?
কী	(What):	�কৃতপে 	কী	ঘেটেছ?
!কাথায়	(Where):	ঘটনা�	�কাথায়	ঘেটেছ?
কখন	(When):	কখন	ঘটনা�	ঘেটিছল?
!কন	(Why):	ঘটনার	�পছেন	কারণ	কী?
কীভােব	(How):	ঘটনা�	কীভােব	ঘটেলা?

এম.	িভ.	চান�Eলর	এক-ধারণা	নীিত	(Single	Idea	Rule):
সংবাদ	সূচনায়	কখেনাই	একািধক	জ�ল	তথ"	একসােথ	আনা	যােব	না।	এক�	1লড	বােক"	�কবল	এক�	�ধান	�কqীয়	বাত� া	বা	�ফাকাস	রাখেত	হেব।

সংবাদ	সূচনার	১০;	9ধান	গঠন	ও	বা$ব	উদাহরণ:

Eলেডর	ধরন QবিশR�	ও	9েয়াগ	!0S বা$ব	উদাহরণ	(কােলর	িদগ
	=াইল)

১.	সামাির	Eলড
(Summary)

ঘটনার	সবেচেয়	M7Nপূণ�	৫�	ডিrউ	সংে েপ	উপQাপন	করা। রাজধানীর	কারওয়ান	বাজাের	আজ	সকােল	যা)ীবাহী	বাস	ও	sােকর	সংঘেষ�	৩
জন	িনহত	এবং	অ(ত	১০	জন	আহত	হেয়েছন।

২.	ব�াকBাউ�	Eলড
(Background)

ঘটনার	�পছেনর	ইিতহাস	বা	আেগর	�� াপট	সামেন	আনা। টানা	িতন	িদেনর	অিতবষ�েণ	পাহািড়	ঢল	�নেম	আসায়	িসেলট	অwেলর	িনxাwল
yািবত	হেয়	৫০	হাজার	মানুষ	পািনব�L	হেয়	পেড়েছন।

৩.	বণ�নামূলক	Eলড
(Descriptive)

ঘটনা	বা	ঘটনাQেলর	জীব(	দশৃ"পট	ত� েল	ধরা। চািরিদেক	�পাড়া	গz	আর	ক{ালসার	কাঠােমার	|ংস[}প—ট�ীর	yাি�ক
কারখানার	ভয়াবহ	আMেনর	পর	�কবলই	হাহাকার।

৪.	উCT িত	Eলড
(Quotation)

�কােনা	M7Nপূণ�	ব"1Eর	সরাসির	বEব"	িদেয়	67	করা। "�ব"মলূ"	িনয়_েণ	িস1�েকেটর	িব7ে�	�কােনা	ছাড়	�দওয়া	হেব	না"—
বািণজ"ম_ীর	এই	�ঁিশয়ািরর	পেরই	বাজাের	অিভযান	67	হেয়েছ।

৫.	বেুলট	Eলড
(Bullet)

সংে েপ	পরপর	৩-৪�	�ধান	সত"	তথ"	বেুলট	আকাের	উপQাপন। নত�ন	িশ ানীিত	�ঘাষণা;	�াথিমক	পয�ায়	�থেক	�কািডং	অ(ভ��E;	পরী া
প�িতর	যগুা(কারী	পিরবত� ন।



(Bullet) প�িতর	যগুা(কারী	পিরবত� ন।

৬.	সংলাপ	Eলড
(Dialogue)

ঘটনার	নাট"ময়	কেথাপকথন	ত� েল	ধের	পাঠকেক	আকষ�ণ	করা। "আমােক	বঁাচান!"—দনু?িত	দমন	কিমশেনর	অিভযােনর	সময়	নিথ	লকুােনার
�চKা	কের	�R`ার	হেলন	িহসাবর ণ	কম�কত� া।

৭.	9Xেবাধক	Eলড
(Question)

পাঠেকর	মেন	গভীর	�e	,তির	কের	সংবােদ	টানা। �দেশর	�ালািন	খােত	অপচয়	বেz	গহৃীত	নত�ন	পদে পMেলা	িক	পারেব	সাধারণ
মানুেষর	িবদ"ুেতর	িবল	কমােত?

৮.	=�াকােটা	Eলড
(Staccato)

�ছাট	�ছাট	গিতশীল	শo	বা	বাক"াংশ	িদেয়	�ত	ঘটনা	বণ�না। সাইেরেনর	িবকট	শo।	পু1লেশর	�দৗড়ঝঁাপ।	অতিক� ত	অিভযান।	মা)	দশ
িমিনেটই	হােতনােত	ধরা	পড়ল	িছনতাইকারী	চY।

৯.	[পক	Eলড
(Figurative)

উপমা	বা	�পক	ব"বহার	কের	সািহিত"ক	�ছঁায়া	�দওয়া। িড1জটাল	�য1ুEর	এই	যেুগ	কঁাচা	পােটর	সুিদন	�যন	�পকথার	গে�র	মেতা
হািরেয়	�যেত	বেসেছ।

১০.	িবলি\ত	Eলড
(Delayed)

উৎক�া	ধের	�রেখ	ধীের	ধীের	মলূ	ঘটনা	�কাশ	করা। িতিন	�িতিদন	সকাল	আটটায়	অ1ফস	�যেতন।	িক�	আজেকর	যা)া	িছল	িভ�—
দনু?িতর	মামলায়	সরাসির	কারাগাের।

মিডউল	৪:	Eফচার	Eলখন	ও	মানিবক	গ]	উপ^াপন

হাড� 	িনউজ	�কবল	তথ"	�দয়,	িক�	1ফচার	িনউজ	পাঠেকর	�দেয়	আেবগ	ও	অনভু� িত	,তির	কের।	উভয়	কাঠােমার	পাথ�ক"	িনেচ	�দওয়া	হেলা:

ত7লনার	!0S হাড� 	িনউজ	(Hard	News) Eফচার	গ]	(Feature	Story)

কাঠােমা ইনভােট�ড	িপরািমড	(সবেচেয়	M7Nপূণ�	তথ"	আেগ) গে�র	আকৃিত	(সূচনা,	মধ"ভাগ,	চ�ড়া(	আেবগ	ও	সমাি`)

সময়সীমা জ7ির	ও	সময়িনভ� র	(তাৎ িণক	�কাশেযাগ") দীঘ�েময়াদী	বা	�যেকােনা	সমেয়র	জন"	উপেযাগী

শ_ৈশলী সং1 `,	�সাজা	ও	স�ূণ�	িনরেপ বণ�নামলূক,	জীব(	ও	পয�েব ণমলূক

Eফচার	Qতিরর	৪;	ধারাবািহক	ধাপ:
1.	 িবষয়	ও	দcৃেকাণ	িনব�াচন:	সাধারণ	�কােনা	ঘটনার	মধ"	�থেক	িবেশষ	মানিবক	বা	ব"িতYমী	িদক	খঁুেজ	�বর	করা।
2.	 গভীর	পয�েব0ণ:	ঘটনাQেলর	পিরেবশ,	মানেুষর	মখুgিব	ও	পিরেবেশর	িববরণ	মেন	রাখা	বা	�নাট	করা।
3.	আকষ�ণীয়	সূচনা:	�কােনা	নাটকীয়	মহু�ত� 	বা	চিরে)র	�চাখ	িদেয়	গ�	67	করা।
4.	 কায�কর	সমািe:	এক�	িচরQায়ী	ভাবনা	বা	গভীর	বাত� া	�রেখ	গ�	�শষ	করা।

মিডউল	৫:	অনুসgানী	সাংবািদকতার	নীিত	ও	!কৗশল

অনসুzানী	সাংবািদকতা	হেলা	সুসংগHত,	গভীর	ও	তথ"�মাণ	িনভ� র	�1Yয়া,	যার	মাধ"েম	�ভাবশালী	মহেলর	লুিকেয়	রাখা	তথ"	জন=ােথ�	উেAাচন	করা	হয়।

একজন	অনুসgানী	িরেপাট�ােরর	৪;	iণাবEল:
১.	অসীম	Qধয�:	�গাপন	নিথ	বা	তথ"	�পেত	দীঘ�	সময়	কাজ	করার	মানিসকতা	রাখা।
২.	তীj	!কৗত<হল:	সাধারণ	সংবােদর	�পছেন	লুিকেয়	থাকা	অিনয়ম	আঁচ	করেত	পারা।
৩.	ব�EFগত	সাহস:	�ভাবশালী	মহেলর	ভয়ভীিত	ও	�মিকর	মেুখ	সত"	�কােশ	অটল	থাকা।
৪.	উk	Qনিতকতা:	�কােনা	�েলাভেন	না	পেড়	শতভাগ	ব�িন�	থাকা।

নীিতগত	িনরাপlা	িনয়ম	(Triple	Verification	Rule):
অনসুzানী	িরেপাট�	�কােশর	পেূব�	�িত�	দ1লল,	চ� 1E	বা	অিডও	�রকড� 	কমপে 	৩�	=াধীন	ও	অকাট"	উৎস	�থেক	Yস-�চক	করেত	হেব।	�কােনা	অবQােতই	মানহািনকর	বা	অস�ূণ�
তথ"	�কাশ	করা	যােব	না।

মিডউল	৬:	িনউজ�ম	Qদিনক	!কায়াEল;	!চকEল=

�িত�	িরেপাট�	স�াদনায়	জমা	�দওয়ার	আেগ	িরেপাট�ার	িনেজ	িনেচর	তা1লকা�	িম1লেয়	িন��ত	করেবন:

যাচাইেয়র	পয�ায় যাচাইেযাগ�	িবষয়	(Checking	Items) অব^া

৫	ডিKউ	ও	১	এইচ সংবাদ	সূচনায়	িক	�ক,	কী,	�কাথায়,	কখন,	�কন	ও	কীভােব	JK? [			]	হঁ"া

সেমত	বFব� সংবােদ	িক	 িতR[	ও	অিভযEু	দইু	পে রই	িনরেপ 	বEব"	রেয়েছ? [			]	হঁ"া

নাম	ও	পদিব সকল	ব"1Eর	নাম,	পদিব	এবং	Qােনর	বানান	িক	শতভাগ	িনভ�� ল? [			]	হঁ"া

আইিন	সুর0া সংবাদ�	িক	মানহািন,	আদালত	অবমাননা	বা	Mজব	মEু? [			]	হঁ"া

শ_সীমা 1লড	বাক"�	িক	১৯-২৫	শেoর	মেধ"	রাখা	হেয়েছ? [			]	হঁ"া

সমািe	বাত� া:	সত"	�কােশ	িনভ?কতা	এবং	খবেরর	শতভাগ	িনভ�� লতা—এই	দইুই	একজন	'কােলর	িদগ('	িরেপাট�ােরর	�ধান	পিরচয়।
©	কােলর	িদগ(	িনউজ7ম	�sিনং	ম"ানুয়াল


